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	INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA 
BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLÍVAR
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	GESTIÓN CONTROL
	Versión: 2

	
	PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO A LOS PLANES INSTITUCIONALES
	Fecha de aprobación: 30/10/2009



1. OBJETO

Este procedimiento establece las directrices para la realización del seguimiento a los planes institucionales.
[bookmark: _GoBack]

2. ALCANCE	

Este procedimiento inicia con el cronograma de visitas a los procesos hasta el seguimiento al cumplimiento de los planes.


3. DEFINICIONES

N/A


4. RESPONSABLE 

Asesor de Control Interno


5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Elaborar e informar el Cronograma de visitas a los procesos, para realizar el seguimiento al desarrollo de los planes de acción 
	

Asesor de Planeación 
	
Cronograma de visitas

	2
	Realizar el seguimiento analizando con el Responsable de Proceso, los avances sobre las metas planteadas y las acciones necesarias para solucionar los inconvenientes que se presenten en el proceso.
	

Asesor de Planeación
	

	3
	Registrar las actividades realizadas, las que se encuentran en proceso y en mora de acuerdo al plan propuesto y especificar los asuntos que el Responsable considere pertinente informar a las áreas directivas, para dinamizar la ejecución del plan.
	 

Asesor de Planeación
	

	4
	Informar a la Rectoría, los principales aspectos que se encontraron en las visitas.  
	 Asesor de Planeación
	

	5
	Comunicar las decisiones tomadas por la Rectoría a las áreas pertinentes. 


	
Secretaria General 
	

	6
	Archivar el informe de seguimiento de los planes institucionales.
	
Secretaria General
	Informe de seguimiento a los planes 

	7
	Supervisar que se dé cumplimiento a las acciones aprobadas por la Rectoría.
	Asesor de control interno
	




6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Informe de seguimiento a los planes


7. ANEXOS

N/A

8. CONTROL DE REGISTROS


	Identificación
	Clasificación
	Almacenamiento
	Tiempo de Retención
	Acceso
	Disposición

	Cronograma de visitas
	Cronologicamente
	Responsable: Asesor de control interno
Lugar: Archivador
Medio: Físico y virtual
	2 años
	Toda la organización
	Enviar a archivo central

	Informe de Control Interno (de seguimiento a los planes) (GC-FO-002)
	Cronologicamente
	Responsable: Asesor de control interno
Lugar: Archivador
Medio: Físico y virtual
	2 años
	Toda la Organización
	Enviar a Archivo central






9. CONTROL DE CAMBIOS


	
VERSIÓN

	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	01
	29/08/2016
	· Se cambia el responsable de la revisión del documento por nombre y cargo del Asesor de Calidad

· Se agrega al final del documento la información de copia no controlada al descargar el documento

· Se agrega el número de páginas del documento al final del mismo






	ELABORÓ:
	REVISÓ:
	APROBÓ:

	Nombre: José Robinson Tejedor
	Nombre: Evelio Márquez C.
	Nombre: Sacra Nader David

	Cargo: Asesor de Control Interno
	Cargo:  Asesor de calidad
	Cargo: Rectora
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