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ESTUDIOS PREVIOS

(Decreto 1082 de 2015)
1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El funcionario que solicita la contratación de la necesidad, debe hacer un recuento de las razones que justifican adelantar el proceso de contratación de los bienes o servicios requeridos, de acuerdo al plan de compras de la UNIBAC.

2.- OBJETO A CONTRATAR:

El objeto es 
3.- CODIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS:

La clasificación se debe relacionar en el siguiente cuadro guía:

	Grupo
	
	

	Segmento
	
	

	Familia
	
	

	Clase
	
	

	Producto
	
	


4.- ESPECIFICACIONES TECNICAS

- No se debe indicar ninguna marca de producto. Tampoco las  especificaciones deben direccionar a una sola marca.

4.- FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el año fiscal 2015 y el valor estimado del proceso, que no supera el 10% de la menor cuantía, la modalidad de contratación es la establecida  en el Decreto 1082 de 2015 de invitación publica.

 5.- PRESUPUESTO OFICIAL Y JUSTIFICACION DEL MISMO:

(El presupuesto oficial será el resultado del estudio de mercado realizado, de acuerdo a los siguientes parámetros:

· A mínimo 3 de las empresas en el mercado que presten el mismo servicio o bien, se les deberá solicitar cotizaciones con la misma información establecida en la especificaciones técnicas.

· Las cotizaciones de las empresas deberán contener el bien o servicio objeto de la necesidad y sus características técnicas, forma de pago y tiempo de ejecución, para que sean comparables y sobre ellas  realizar el promedio que será el valor estimado para el presupuesto oficial. 

NOTA: 

1. Se debe incluir el número del certificado de disponibilidad presupuestal.

2. En caso de excepcionales donde no sea posible la cotización de tres (3) o más empresas, esta situación se debe indicar en el estudio. No obstante se deberán adjuntar las solicitudes de cotización realizadas o la constancia  del funcionario que hizo el sondeo de mercado telefónicamente, vía internet, etc. con la respuesta de los cotizantes. Siempre debe realizar el promedio.

	COTIZACION A
	COTIZACION B
	COTIZACION C

	$
	$
	$

	PROMEDIO
	
	


Presupuesto oficial : Promedio mas impuestos ( estampillas.)

6.- CRITERIO PAR SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE:

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la UNIBAC revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación, la verificará el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo menor precio, y así sucesivamente.

En consecuencia se aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a participar, en caso de empate se aceptará a la presentada primero en el tiempo. La oferta y su aceptación constituyen el contrato.

7.- CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SE SUSCRIBA:

7.1.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

(Indicar claramente cada una de las obligaciones a realizar por parte del contratista)

7.2.- FORMA DE PAGO:

UNIBAC, pagara el valor de la propuesta aceptada, dentro de ______días hábiles, siguientes al cumplimiento a satisfacción del servicio lo cual certificara el Supervisor del contrato.

En caso que  se tenga previsto varios pagos. Se indica  en cuantos pagos se cancelara el valor total del contrato):_________________

Para el efecto, el contratista deberá facturar el servicio de acuerdo con el siguiente detalle:

· Descripción del bien io servicio

· Cantidad de bienes o servicios efectivamente suministrados

· Valor total antes del IVA

· Valor total del IVA

· Valor total de la factura

PARA PERSONAS DEL REGIMEN SIMPLIFICADO: todo lo anterior sin incluir IVA.

La factura deberá estar acompañada de los siguientes documentos:

1.- Certificado de cumplimiento suscrita por el Supervisor del contrato.

2.- Informes mensuales, si así se dispone dentro de las obligaciones del contratista.

3.- Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, según sea el caso, en el que se indique en que se encuentra al día en los pagos de los aportes al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales de Ley.

7.3- Para el desarrollo de este numeral es necesario ingresar al Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP-Colombia Compra Eficiente, a través del siguiente linkhttp://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales Manuales, allí se encuentra entre otras, la Matriz de Riesgo, las cuales se deben consultar para facilitar su elaboración.

Es importante tener presente en la elaboración de la Matriz de Riesgos que  dependiendo del bien o servicio a contratar los riesgos son diferentes. Generalmente están el de cumplimiento, el de calidad del bien, estabilidad de la obra.
7.4.- GARANTIA:

Se garantizara el cumplimiento de las obligaciones que se adquieren en la aceptación de la oferta, mediante la constitución de una garantía única de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto1082 de 2015, la cual debe constituirse a favor de UNIBAC de la siguiente manera:

	AMPARO
	PORCENTAJE
	VIGENCIA

	
	
	

	
	
	


Esta garantía será aprobada por el delegado de la Rectoría de UNIBAC para estos efectos, si reúne los requisitos legales y contractuales establecidos para tal fin.

Nota: En aquellos caos que sea necesario exigir la constitución de garantía que ampare el contrato se debe justificar el por qué.

7.5- PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecución del contrato será de___________, contados a partir de la expedición del registro presupuestal correspondiente y aprobación de la garantía única.

Cuando sea necesario para la ejecución del contrato la suscripción del acta de inicio se deberá incluir al final del texto del plazo de ejecución.

7.6- LUGAR DE EJECUCION

La ejecución de la Aceptación de Oferta se realizara en _________________________

7.7- SUPERVISION:

La supervisión de la Aceptación de Oferta estará a cargo de_______________________ o quien haga sus veces.
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