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1. OBJETO
Este documento establece los pasos a tener en cuenta formulación y presentación de proyectos de grado en la Institución Universitaria Bellas Artes y Ciencias de Bolívar. 
2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la formulación del anteproyecto hasta la remisión de las evaluaciones de los proyectos de Trabajo de Grado.

3. DEFINICIONES

Proyecto de Grado: Es el proyecto de investigación adelantado durante el último año del plan de estudios, que se exige para que el estudiante pueda obtener su título como profesional. El proyecto puede ser realizado por un máximo de tres estudiantes y debe ser asesorado por un docente investigador.
Jurado de Anteproyectos, Proyectos y Trabajos de Grado: Es un docente investigador de trayectoria y reconocimiento que debe acreditar hoja de vida y soportes ante la Vicerrectoría Académica, quien presentará los candidatos al Consejo Académico y al CIDESBAC cuando así se requiera. Este jurado es un profesional de alta calidad, vinculado o invitado cuando el Consejo Académico así lo requiera para cumplir un determinado propósito u objetivo. Se actuará en este caso de acuerdo con la reglamentación institucional. Las designaciones ad honorem se hará por resoluciones de Consejo. Cuando se requiera de costos se procederá previo acuerdo y previa disponibilidad presupuestal.  

4. RESPONSABLE

Director de Centro de Investigaciones y Directores de Programa
5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Formulación del Anteproyecto de Trabajo de Grado.
	Estudiante y asesor
	Anteproyecto

	2
	Evaluación y aprobación del anteproyecto de Trabajo de Grado.

	Director de Investigaciones y Directores de Programa
	

	3
	Asignación de docente tutor

	Director de Programa y Director de Investigaciones

	

	4
	Ejecución del proyecto de Trabajo de Grado.
	Estudiante
	

	5
	Seguimiento de los aspectos metodológicos y asesoría en la construcción de la memoria.
	Docente Tutor
	

	6
	Seguimiento del proceso de creación y ejecución del proyecto de Trabajo de Grado.
	Docente Tutor
	

	7
	Recepción de memorias de Trabajo de Grado.
	Directores de Programa
	

	8
	Asignación de jurados de Trabajo de Grado para presentación final en la Muestra de Trabajos de Grado.
	Directores de programas
	

	9
	Gestión de espacios de exhibición y presentación de la muestra.
	Directores de Programas 
	

	10
	Sustentación del proyecto de Trabajo de Grado.
	Estudiante
	

	11
	Entrega de las memorias definitivas al Director del Programa
	Estudiante
	

	12
	Evaluación de los Proyectos de Trabajo de Grado.
	Jurado de Trabajo de Grado
	Acta de sustentación

	13
	Remisión de Actas de sustentación a Admisiones.
	Directores de Programa
	

	14
	Remisión de memorias debidamente firmadas a Biblioteca
	Director de Programa
	Acta uso de tesis de grado


6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Acta Consejo Académico
Acta uso de tesis de grado

7. ANEXOS

N/A

8. CONTROL DE REGISTROS
	Identificación
	Clasificación
	Almacenamiento
	Tiempo de Retención
	Acceso
	Disposición

	N/A
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A


9. CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN


	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	01
	29/08/2016
	· Se cambia el responsable de la revisión del documento por nombre y cargo del director de investigaciones y el de Asesor de Calidad

· Se agrega al final del documento la información de copia no controlada al descargar el documento

· Se agrega el número de páginas del documento al final del mismo


	ELABORÓ:
	REVISÓ:
	APROBÓ:

	Nombre: Kenneth Moreno May
	Nombre: Evelio Márquez Cárdenas
	Nombre: Sacra Nader David

	Cargo: Director de Investigaciones
	Cargo: Asesor de calidad
	Cargo: Rectora


	Elaboró: Secretaria General 
	Reviso: Asesor de Control Interno 
	Aprobó: Rectora 

	Firma: 
	Firma: 
	Firma: 



- 1 -

Página 2 de 4
Copia no controlada al imprimir o descargar                                      

[image: image1.png][image: image2.png]_1178605270.bin

