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	Versión: 2

	
	PROCEDIMIENTO CONSTITUCIÓN DE LOS GRUPOS DE INVESTIGACIÓN
	Fecha de aprobación: 30/10/2009




1. OBJETO
Este procedimiento establece las directrices para la constitución de los grupos de investigación en la UNIBAC. 
2. ALCANCE
Este procedimiento inicia con la definición de los docentes participantes dentro del grupo de investigaciones hasta la verificación y seguimiento del cumplimiento de los planes de acción de los respectivos grupos.

3. DEFINICIONES

Investigador: Es la persona que participa en la producción sistemática de conocimiento.

Investigador Principal: Es el director, coordinador o responsable de un proyecto de investigación, que se realiza por un grupo de investigadores y quien responderá por el proceso, los resultados y el cumplimiento del plan de acción.

Coinvestigador: Es la persona vinculada a un proyecto de investigación, que participa en el desarrollo del mismo, puede ser de uno de los programas de la oferta educativa o un investigador invitado de la Institución o de otra institución que pertenezca a una de las redes de la UNIBAC, previo aval del Comité de Investigaciones.

4. RESPONSABLE

Director de Investigaciones
5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Sensibilizar los docentes a través de conferencias y charlas personalizadas


	Director de Investigaciones
	

	2
	Definir los docentes integrantes del grupo de investigación.


	Vicerrectoría Académica
Director de Investigaciones
	

	3
	Formular el direccionamiento estratégico del Grupo de Investigación en términos de visión, misión, objetivos y líneas de investigación.
	Director de Investigaciones Investigador Principal del Grupo
	

	4
	Diligenciar el formato “Inscripción de Grupos de Investigación” ante el Centro de Investigaciones.
	Investigador Principal del Grupo
	Formato Inscripción de Grupos de Investigación IN-FO-002

	5
	Inscribir el Grupo e integrantes del mismo en el portal Scienti de Colciencias.
	Director de Investigaciones Docentes Investigadores
	Portal Scienti


6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Formato inscripción de los grupos de investigación IN-FO-002
7. ANEXOS

N/A

8. CONTROL DE REGISTROS
	Identificación
	Clasificación
	Almacenamiento
	Tiempo de Retención
	Acceso
	Disposición

	Formato Inscripción de Grupos de Investigación IN-FO-002
	Cronologicamente y por grupos de investigación por programas
	Responsable: Director de investigaciones
Lugar: Archivo físico
Medio: Físico
	2 años
	Toda la organización
	Archivo central


9. CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN


	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	01
	29/08/2016
	· Se cambia el responsable de la revisión del documento por nombre y cargo del director de investigaciones y el de Asesor de Calidad

· Se agrega al final del documento la información de copia no controlada al descargar el documento

· Se agrega el número de páginas del documento al final del mismo


	ELABORÓ:
	REVISÓ:
	APROBÓ:

	Nombre: Kenneth Moreno May
	Nombre: Evelio Márquez Cárdenas
	Nombre: Sacra Nader David

	Cargo: Director de Investigaciones
	Cargo: Asesor de calidad
	Cargo: Rectora


	Elaboró: Secretaria General 
	Reviso: Asesor de Control Interno 
	Aprobó: Rectora 

	Firma: 
	Firma: 
	Firma: 
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