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	INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA
 BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLÍVAR
	Código: DC-FO-018

	
	PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL Y SECRETARIA GENERAL
	Versión: 1

	
	FORMATO CONTROL Y SALIDA DE DOCUMENTOS DE CENTRO DE DOCUMENTACIÓN
	Fecha de aprobación: 30/10/2009



SERIE:   ______________________________________SUBSERIE:   ________________________________________________
NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL (UD):   __________________________________________________________________
UNIDAD PRODUCTORA:   ___________________________________________________________________________________


NÚMERO DE ORDEN:   _______NÚMERO DE FOLIOS:   ______NÚMERO DE CAJA:   _________

NO. DE FÓLDERES O CARPETAS ENTREGADAS________
	N° de Orden
	Fecha de Solicitud
	NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE RECIBE
(CARGO)
	Plazo de Devolución

(En días hábiles)
	Tomo 
	Fecha de Devolución
	NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE ENTREGA

(CARGO)
	FIRMA DE RECIBIDO 
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	MM
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	Elaboró: Secretaria General 
	Reviso: Asesor de Control Interno 
	Aprobó: Rectora 

	Firma: 
	Firma: 
	Firma: 



- 1 -


[image: image1.png][image: image2.png]_1178605270.bin

