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COMUNICACIÓN DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

FECHA: _______________________________________________________________________

OFICINA PRODUCTORA:   _________________________________________


Señores
CENTRO DE DOCUMENTACION- ARCHIVO

De acuerdo con lo estipulado en el reglamento de archivo y correspondencia de la UNIBAC y las tablas de retención documental, nos permitimos transferir la documentación relacionada en formato único de transferencia e inventario  documental adjunto, manifestando además, que hemos cumplido con todas las indicaciones señaladas en el instructivo para preparar transferencias documentales.

NOMBRE DEL JEFE DE LA OFICINA PRODUCTORA: ______________________

______________________________________________________________

CARGO: ______________________________________________________________

FIRMA DE FUNCIONARIO QUE ENVIA LA DOCUMENTACIÓN: 

____________________________________________________________

	CARACTERÍSTICAS DE LOS  DOCUMENTOS ENTREGADOS
	NÚMERO DE FÓLDERES O CARPETAS  ENTREGADOS
	NÚMERO DE FOLIOS

	
	



	






NOTAS:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Anexo: Inventario Documental (Número folios____________). 
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