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1. OBJETO

Este procedimiento establece las directrices para la Planeación y Ejecución del Plan de Mercadeo de los Programas Académicos.
2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la Formulación del Plan de Mercadeo Institucional de Programas Académicos hasta las evidencias de su ejecución.
3. DEFINICIONES  
N/A
4. RESPONSABLE

Asesor de prensa
5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Formular Plan de Mercadeo Institucional con su presupuesto.

	Asesor de prensa
	Plan de Mercadeo (CI-FO-008)

	2
	Disponer de Logística para la Promoción a través de diferentes medios.
	Asesor de prensa
	Folletos, Videos, Pendones

	3
	Ejecución del Plan de Mercadeo.
	Asesor de prensa
	Plan de Mercadeo

	4
	Ajustes al Plan de Mercadeo de acuerdo a metas alcanzadas.
	Asesor de prensa
	Reformas formuladas


6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Plan de mercadeo

7. ANEXOS

N/A
8. CONTROL DE REGISTROS
	Identificación
	Clasificación
	Almacenamiento
	Tiempo de Retención
	Acceso
	Disposición

	Plan de Mercadeo (CI-FO-008)
	Cronologicamente
	Responsable: Asesor de prensa
Lugar: Carpeta archivador y sistema
Medio: Físico y virtual
	2 años
	Toda la organización
	Enviar a archivo central


9. CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN


	FECHA
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	01
	29/08/2016
	· Se cambia el responsable de la elaboración del procedimiento y también la de revisión del documento por nombre y cargo del Asesor de Calidad

· Se agrega al final del documento la información de copia no controlada al descargar el documento

· Se agrega el número de páginas del documento al final del mismo
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