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MEMORANDO

Cartagena, 26 de enero de 2022

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO
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ASUNTO :

Les anexo Formato Inventario Docu

Tablas de Retención Documental correspondiente a su dependencia para el traslado de 1

;) de Ios añosocumentos (arc recor' e Iosles que los arc
años 2021 y 2022 deben reposar en sus archivos de gestión.
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FORMATO CRONOGRAMA TRANSFERENCIA INVENTARIO
DOCUMENTAL

\

Proyectó: Ul a.

#*’
"Jt:;„(# ,(1..-1.

Ü_„5’;2
#'59'- . '~

www.unIt>ac.c ciu .co

info(f/.unr bac.edu .co

PBX. +575 672460.3

Cra. 9 No. 39.12

Cartagena de Indias

Bolívar. Coloinbia

Ee :’4:’:
Sig:xa.b ,u1&u tINib. ÍLJCb.

a iinha Qr©1



(

INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLÍVAR Código: DC-FO-003

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
Y SECRETARIA GENERAL Versión: 1

InstItucIÓn UnIversitaria

BELLAS
CIENCIAS

(:ALII)All (UJt -FRA\('l CNI)E

FORMATO CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

Fecha de aprobación
30/ 10/2009

PLAN DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO DOCUMENTAL AÑO 2022

DEPENDENCIA OFICINA RESPONSABLE
DEL PROCESO FECHA HORA

mE Tnnñi–Dl
NOTIFICACIÓ I CUMPLIMIENTO
N DEL PLAN 1 DEL PLAN

FIRM

ASERO RIA
JURIDICA CONTRATACION

VIVIANA
VISCAINO

BUSTAMANTE

MIERCOLES
23-02-2022

10:oo
AM

MARTES 26 DE
ENERO DE 2022 31 -os, atl

RECTORIA ASESORIA
JURIDICA

JORGE VILLA
OROZCO

MIERCOLES
09-03-2022

IO:OO 1 MARTES 26 DE

AM 1 ENERO DE 2022
\\.

•==#

RECTORIA SECRrrARiA
REcro RiA

ANGELICA
MIRANDA

MIERCOLES
23 -03-2022

10:oo
AM

MARTES 26 DE
ENERO DE 2022 a-o\}20bt /.aa

RECTO RIA CONTROL
INTERNO

JOSE ROBINSON 1 MIERCOLES
TEJEDOR 1 13-04-2022

IO:OO 1 MARTES 26 DE

AM 1 ENERO DE 2022

RECTORIA PRENSA
LUCY PRiíro
SALAZAR (E)

MIERCOLES
27-04-2022

IO:OO 1 MARTES 26 DE

AM 1 ENERO DE 2022

RECTORIA PLANEACION ELIANA N ARVAEZ MIERCOLES
04-05-2022

IO:OO 1 MARTES 26 DE

AM 1 ENERO DE 2022

Elaborado por: Secretaria Centro Documentación -
Archivo

Revisado por: Secretaria General
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INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLiVAR Código: DC-FO-003

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
Y SECRETARIA GENERAL Versión: 1

889
Institución UniversitarIa

BELLAS ART[S Y
CIENCrÁS DE BOLÍVAR

(IALII)All (BJE IRAS(: 1 FN 11

FORMATO CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

Fecha de aprobación
30/10/2009

PLAN DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO DOCUMENTAL AÑO 2022

DEPENDENCIA OFICINA RESPONSABLE
DEL PROCESO FECHA

FECHA F
HORA 1 NOTIFICACIÓ I CUMPLIMIENTO

N DEL PLAN 1 DEL PLAN
FIRMA

RECTO RIA VICERRECroRiA
ACADEMICA

ESTELA
BARRETO
ALVAREZ

MIERCOLES
11-05-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTO RIA
ADMINISTRATIVA TESORERIA RICARDO

MARTIN EZ
MIERCOLES
18-05-2022

10:oo
AM ITE E i2 b? # 2 GHf> H 0 V = 2 (Hd1) 2l/{/

2022
1/

VICERRECTO RIA
ADMINISTRATIVA PRESUPUESTO

L u D Y s M o L I N A MJ E roc:•? 5 : 3 ; =

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTO RIA
ADMINISTRATIVA CONTABILIDAD

GILBERTO
POLO

SANDOVAL

MIERCOLES
08 -06-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTORIA
ADMINISTRATIVA

RECURSOS
HUMANOS

VIVIANA
VISCAINO

BUSTAMANTE

(E)

MIERCOLES
15-06-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

BIENESTAR
UNIVERSITARIO

MARITZA
GARCÍA

MIERCOLES
22-06-2022

10:oo
AM

TEE E :1: EF Df +2:z a 2I + &c7 &L/
2022

Elaborado por: Secretaria Centro Documentación
Archivo

Revisado por: Secretaria General
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL
Y SECRETARIA GENERAL Versión: 1
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InstitucIÓn UnivesilarIa
BtLLAS

CIENCIAS
C:.'\!.ttIAjl t)];k-l'k.\5(-1 l'-bI11 1:

FORMATO CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

Fecha de aprobación
30/10/2009

PLAN DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO DOCUMENTAL AÑO 2022

DEPENDENCIA OFICINA RESPONSABLE
DEL PROCESO FECHA

FECHA F
HORA 1 NOTIFICACIÓ I CUMPLIMIENTO

N DEL PLAN 1 DEL PLAN
FIRMA

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

ADMISIONES Y
REGISTRO

KELLY
PALENCIA

MIERCOLES
29-06-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022 w'
VICERRECTO RIA

ACADEMICA BIBLIOTECA LILIANA
ACOSTA

MIERCOLES
06-07-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022 by# 8d

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

CENTRO DE
INVESTIGACION

KENNET l MIERCOLES
MOREMO MAY 1 13 -07-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTIORIA
ACADEMICA

DIRECCION DE
PROGRAMA ARTES

ESCENICAS

RICARDO
MUÑOZ

CNRN\INCh

MIERCOLES
27-07-2022

10: oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

VICERRECTIORIA
ACADEMICA

DIRECCION DE
PROGRAMA ARTES

PLASTICAS

EDUARDO
HERNANDEZ

MIERCOLES
03-08-2022

10:oo
AM

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

Elaborado por: Secretaria Centro Documentación
Archivo

Revisado por: Secretaria General
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InstitucIÓn UnIversitaria

B[LLAS ARTES Y
CIENCIÁS DE BOLÍVAR

(3\1.11)Al) (UJF 'l-R,.\\C:IFNllt:

DEPENDENCIA

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

VICERRECTIORA
ACADEMICA

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

VICERRECTO RIA
ACADEMICA

SECRETARIA
GENERAL

SECRETARIA
GENERAL

Elaborado por: Secretaria Centro Documentación
Archivo

INSTITUCION UNIVERSITARIA BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
Y SECRETARIA GENERAL

FORMATO CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

PLAN DE TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO DOCUMENTAL AÑO 2022

RESPONSABLE
DEL PROCESO FECHA HORA

10:oo
AM

OFICINA

DIRECCION DE
PROGRAMA

MUSICA

RUPERTO
SIERRA

SALAZAR

MIERCOLES
10 -08-2022

DIRECCION DE
PROGRAMA

DISEÑO
INDUSTRIAL

JUVENAL
MIRANDA
MORENO

10:oo
AM

MIERCOLES
17-08-2022

DIRECCION DE
PROGRAMA

DISEÑO GRAFICO

HEMEL POLO
RAMIREZ

MIERCOLES
24-08-2022

10:oo
AM

DIRECCION DE
PROGRAMA

COMUNICACIÓN
AUDIOVISUAL

LUCY PRiFro
SALAZAR

MIERCOLES
31-08-2022

10:oo
AM

RECURSOS
FISICOS Y

TECNOLOGICOS

MARGARITA
OCHOA

RODRIGUEZ

MIERCOLES
07-09-2022

10:oo
AM

CENTRO 1 ELZIE TORRES 1 MIERCOLES
DOCUMENTACION 1 ANAYA 1 14 -09-2022

10: oo
AM

Revisado por: Secretaria General

Código: DC-FO-003

Versión: 1

Fecha de aprobación
30/ 10/2009

FECHA DE
CUMPLIMIENTO

DEL PLAN

FECHA
NOTIFICACIÓ
N DEL PLAN

FIRMA

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022 \a

MIERCOLES 26
DE ENERO DE

2022


