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ESTRATEGIA

ACTIVIDAD

PERIODO DE EJECUCION

2021 2022 2023 2024

Capacitacion y sensibilizacién

Realizar capacitaciones y sensibilizaciones sobre preservacion digital de documentos
electrénicos

Normalizacion de formatos

Establecer los formatos estandarizados y de uso comun

Planeacion de la produccién documental
electrénica

Verificacion de los procedimientos para realizar las copias de seguridad y la seleccion del
formato a utilizar

Establecimiento de metadatos

Ejecutar acciones para establecer los metadatos

Identificacion de los documentos
electrénicos de archivo

Identificar todos los documentos electrénicos con base en los parametros establecidos en las
Tablas de Retenciéon Documental

Migracién

Renovar los formatos de los documentos de archivo a medios de almacenamiento que permitan
extender el periodo de vida de los documentos

Copia de Seguridad

Realizar duplicados de los documentos electrénicos

Actualizacion

Renovar las versiones de los formatos que soportan los documentos electrénicos




