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PLAN DE RACIONALIZACION DE TRAMITES

Vigencia: 2021

ESTRATEGIA

ACTIVIDAD

PERIODO DE EJECUCION

ENE

FEB |MAR|ABR | MAY

Verificacion del ambito del
Tramite / OPA

Verificacidn de los Procedimientos y demas documentos
asociados al Tramite

Verificacidn de la Pertinencia del Tramite

Determinacidn de por lo menos una iniciativa de mejora
para el Tramite / OPA

RESPONSABLE SEGUIMIENTO
OCT |[NOV|DIC
La actividad se realizé
Asesor de segun lo programado
Planeacion / Los tramites siguen siendo

Secretaria General

pertinentes

Se habilito la opcidn de
pago por PSE

Aplicacion Procedimental y
Documental de la Iniciativa de
mejora Identificada

Reuniones con Oficina Asesora de Planeacidn, Secretaria
General y los responsables de la ejecucion del tramite
para la validacion de la petinencia de la iniciativa de
mejora

Programacion de las tareas de actualizacién de
Procedimientos / Formatos de las iniciativas aprobadas

Ejecucion de las tareas de actualizacion de
Procedimientos / Formatos de las iniciativas aprobadas

Desarrollo de iniciativas de
mejora (Tramite-OPA a
racionalizar)

Préstamo Bibliotecario

Certificado de Paz y Salvo

Aprobacion y publicacién ante
el SUIT

Reuniones de apoyo con representante del SUIT para
confrimar la mecénica de publicacion de la iniciativa

Asesor de
Planeacién /
Secretaria General
/ Lider de proceso
involucrado

La actividad se realizé
segun lo programado

La actividad se realizd
segun lo programado

La actividad se realizd
segun lo programado

Se mejoro el software de
busqueda

Se envia por correo
electronico

Publicacién en la plataforma del SUIT de las iniciativas
aprobadas en Unibac

Secretaria General

Pendiente

Pendiente

OPA: Otros Procedimientos Administrativos
SUIT: Sistema Unico de Informacién de tramites




